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Seminar pro podporené zadatele z
programu IROP
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KOMUNITNE VEDENY MIiSTNi ROZVO)
Program

. Casovy harmonogram administrace

. Shrnuti podminek dotace (indikatory, povinna publicita, archivace...)
. Zmény v projektu a pfedkladani zadosti o zménu (ZoZ)

Zadost o platbu (ZOP) a Zprava o realizaci (ZOR)

Udrzitelnost projektu

. Fyzicka kontrola

. Vybér dodavatele

. Zdroje a pouzité zkratky
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1. Casovy harmonogram
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Zaveérecné ovéreni zpusobilosti
 Z MAS predano na CRR k ZoZ 13.5.2020

 Zadatellim byl pfifazen pracovnik CRR — manaZer projektu
» informovani depesi
» dalsi komunikace probihd s timto pracovnikem

e kontrolu v ramci ZoZ provadi pracovnik CRR z jiného kraje

* Projekt je oficialné predan na CRR

» MAS v této fazi poskytuje zadateldm konzultace, CRR
kontaktuje zadatele naprimo
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Fyzicka realizace projektu
dle Zadosti, nejpozdéji do 31. 12. 2022

Poddani Zadosti o platbu/Zpravy o realizaci
do 20 PD

Proplaceni dotace
max. lhata 90 PD
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Udrzitelnost
5 let od proplaceni — stav
PP 41

e

=
=
n




MAS ORLICKO,z.s."
KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

2. Shrnuti podminek dotace
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Podle ceho se ridit - nejdulezitéjsi dokumenty

* Obecna pravidla pro zadatele a prijemce + prilohy

e Specificka pravidla pro zadatele a prijemce + prilohy



KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Dokumenty zavazné pro zadatele

* Obecna pravidla
o zavazna pro vsechny specifické cile a vyzvy

o zadavani zakazek, zmeéna projektu, povinna publicita...

* Specificka pravidla
o pro kazdou vyzvu samostatny dokument
o podporované aktivity, zpusobilé vydaje, hodnotici kritéria,
povinné prilohy — vzory, ...
o http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-53-
Udrzitelna-doprava-integrovane-projekty
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http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-53-Udrzitelna-doprava-integrovane-projekty
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Dokumenty zavazné pro prijemce

o V dobé realizace, tj. od data vydani pravniho aktu, se prijemce
ridi vzdy aktualni verzi vyse uvedenych Pravidel

Aktualni verzi Obecnych pravidel vidy naleznete zde:
http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Obecna-Pravidla-pro-zadatele-a-prijemce

Aktualni verzi Specifickych pravidel (vyzva RO &. 53) vidy naleznete v sekci
dokumentace vyzvy zde:

https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy/seznam/vyzva-c-53-udrzitelna-doprava-integrovane-
projekty

Odkazy rovnéz na webu MAS ORLICKO pod prislusnou vyzvou v sekci ,,Pro

podporené Zadatele” — ,, Aktudlini verze Obecnych a specifickych pravidel pro
Zadatele a prijemce”


http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Obecna-Pravidla-pro-zadatele-a-prijemce
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy/seznam/vyzva-c-53-udrzitelna-doprava-integrovane-projekty
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Co je treba dodrzet behem doby realizace

e Obdobirealizace—1.1. 2014 -31. 12. 2022

e Predmét a ucel projektu

* Indikatory — naplnéni se kontroluje na konci realizace i v
udrzitelnosti

 Bodova kritéria — je tfeba dodrzet, za co jste dostali body

e Archivace — min. do roku 2028 (i dodavatel)

e Povinna publicita
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Indikatory vystupu

Bezpecnost dopravy

7 50 01 - Pocet realizaci vedoucich ke zvyseni bezpecnosti v dopraveée

Povinny indikator - zadatel uvede cilovou hodnotu projektu, kterou se
zavazuje naplnit.

Vychozi hodnota: 0

Cilova hodnota: pro kazdy projekt bude rovna 1, bez ohledu na pocet
aktivit nebo jejich kombinaci. Zadatel se zavazuje cilovou hodnotu
naplnit nejpozdéji k datu ukonceni realizace projektu.

Dosazena hodnota: vzdy 1

Tolerance: zadna
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

KRITERIA HODNOCENI — vécné hodnoceni 19.vyzva IROP

Princip technické pfipravenosti 10/0
Princip redalného harmonogramu 20/0
Princip velikosti projektu 15/10/0
Princip plnéniindikatoru strategie 20/0
Princip velikosti obce 10/5/0
Princip migra¢niho salda 5/0

Maximum — 80 bodd/ minimum — 40 bodu
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Archivace
Prijemci jsou povinni uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s
projektem:

» Dokumentace zakazek

» Smlouvy s dodavateli

» U&etni pisemnosti a doklady (faktury, dodaci listy, pfedavaci

protokoly...)

» Projektovou dokumentaci

» Korespondenci

» Materidlni vystupy...

e Dokumenty v MS 2014+ doporucujeme stahnout/vytisknout.

— ZALOZTE SI SLOZKU PROJEKTU!
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KOMUNITNE VEDENY MIiSTNIi ROZVO)

Povinna publicita projektu

e Povinnost nastava vydanim pravniho aktu — plnéni se popise do ZoR
* Mate-li webové stranky — povinnost zverejnit zakladni informace
>loga EU a MMR CR (nejlépe nahofte)
»strucny popis projektu, jeho cile a vysledky
»informace, Ze je na projekt poskytovana finan¢ni podpora EU
»informace nemusi byt na titulni strané (homepage)

* Plakat o min. velikosti A3, barevny — po zahajeni realizace projektu Zadatel
umisti na viditelné misto
»ndzev projektu, hlavni cil projektu a véta: Projekt .......je spolufinancovdn
Evropskou unii.
» Plakat Ize vytvorit zde https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Povinnosti publicity se nevztahuji na dokumentaci o zakazce (zadavaci
dokumentace, protokoly z jednani komisi apod.).


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

3. Zmeny v projektu a predkladani
zadosti o zménu (ZoZ)

 Zadatel ma povinnost ozndmit véechny zmény, které v
projektu nastanou v dobé od podanim zadosti o podporu az
do ukoncenim udrzitelnosti projektu!
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Zadost o zménu (ZoZ)
mmmmm) Zmeny iniciovane Zadatelem

Zmeény, které maiji vliv na plnéni PA a Podminek musi byt ohlaseny pred vlastni
realizaci.

Z0Z, které nemaji vliv na plnéni PA/RD a Podminek, pFijemce poda pFed
podanim nejblizSi ZoR projektu nebo ZoU projektu za obdobi, ve kterém zména
nastala. Pozdni predlozeni podléha sankci.

Neplanované zmény je prijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile nastanou.

Rozhodnym okamZikem pro posouzeni je datum vyddni PA uvedené na dokumentu (pod
zdloZzkou ,,Pravni akt” - symbol peceti) - NE datum zmény stavu projektu v MS2014+.

mmmm) Zmény iniciované Centrem/RO IROP

Zjisténi formalni chyby (napf. nesoulad FP a rozpoctu, indikatory, navazani etap)
o zahdjeni zménového rizeni CRR informuje depesi — vymezi oblast zmény —
7adatel upravuje pouze vyznacend data ve formuldfi ZoZ.
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Nejcastéjsi zmeny zakladajici zmeénu PA - priklady

,Snadné” — pro potrebu rizeni

* zmeéna statutarniho zastupce — i zmena starosty po volbach !

 zmeéna nazvu a sidla prijemce, pokud k ni nedochazi ze zakona,

* zména pravni subjektivity pfijemce pokud k ni dochazi ze zdkona (zména
bude zohlednéna pf¥i vydani daldiho PA/RD)

* zména terminu ukonceni realizace projektu na pozdé;jsi datum (tj.
prodlouzeni realizace)

* zména termint etap, ktera ma vliv na ¢erpani SR a fondui v letech

* zména pomeéru investicnich a neinvesticnich vydaj,

* projekt zacne generovat prijmy presto, ze je plvodné negeneroval.

Celkovy vycet zmén uveden v kap. 16.3. Obecnych pravidel pro Zadatele a
prijemce
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)
Zmeny zakladajici zménu PA - priklady

,Nesnadné” v zavaznych a oduvodnénych pripadech

* zmény cilovych hodnot indikatoruq,
 zmény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu Ci
indikatoru.

- tyto zmény maiji negativni vliv na hodnoceni — budou schvaleny pouze v
pripadé, ze projekt dodrzi minimalni bodovou hranici a zustane v alokaci
vyzvy!

Celkovy vycet zmén uveden v kap. 16.3. Obecnych pravidel pro Zadatele a
prijemce



KOMUNITNE VEDENY MIiSTNIi ROZVO)

e

=
=
wn

Nepripustné zmeény — nelze

* navysSovat celkové zpUsobilé vydaje,

* zmeény, které maji negativni vliv na indikatory, na vysledky
hodnoceni FNaP, vysledky vécneho hodnoceni €i ZoZ - stanovisko
vydava MAS (aZ na vyjimky uvedené OPZP),

* menit misto realizace projektu, pokud nové misto nesplnuje
podminky vyzvy (je mimo uzemi MAS),
* meénit osobu prijemce, pokud se nejedna o (vSechny vyjimky
uvedeny v OPZP kap. 16.1. -16.3.):
— zménu pravni formy prijemce, kdy ostatni udaje zustanou
nezmeneny,

— zmenu prijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho
prejmenovani Ci zméné pravni formy.
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Nejcastéjsi zmeny nezakladajici zménu PA — priklady

* Zmény kontaktnich udaju kromé sidla prijemce; zmény ndzvu
a sidla prijemce pouze pokud k nim dochazi ze zakona;

* zmeéna pravni subjektivity prijemce pokud k ni dochazi ze
zakona, pokud nedochazi ke zméeneé rozpoctovych polozek
druhovych;

* zmeéna Cisla uctu, na ktery ma byt dotace proplacena;

* zmena terminu ukonceni etapy, ktera nema vliv na Cerpani SR
a SF v letech

e zadani novych nebo zména vybérovych a zadavacich rizeni,

e zmeéna vlastnické struktury dle § 14 odst. 3 pism. e) zakona
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu.
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Dalsi mozné zmeény

* DrivéjSi ukonceni realizace projektu (pred datem
uvedenym v pravnim aktu) — prijemce nemusi predkladat
/0Z, ale predloZi rovnou zavéreénou ?adost o platbu, kde
uvede skutecné datum ukonceni realizace projektu

» Uspory v rdmci projektu (= rozdil mezi predpoklddanou
hodnotou verejné zakazky a skutecné vysoutézenou
cenou) — prilemce muZe pozadat o jejich vyuzZiti
prostiednictvim ZoZ. Uspory lze vyuZit na dal$i planovana
VR. Uspory nelze vyuzit na zvy$eni vydajd na publicitu
nebo na nové aktivity, které nebyly soucasti zadosti o
dotaci.
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Zmeény ve verejnych zakazkach — odlisny postup!

* Zmény ve verejnych zakazkach zadatel pribézné
upravuje, doplnuje systému pres zalozku ,Verejné
zakazky“

 Ke zméné nedoklada ,Vyjadreni MAS“

* V pripade, ze zména na verejné zakazce ma vliv na dalsi
zalozky napr. na rozpocet, zadatel postupuje jako u
ostatnich zmén.

e Pozor —stav ,schvalena” v MS2014+ znamena formalni
prijeti, NE obsahové schvaleni — o schvaleni poda CRR
samostatné stanovisko.
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KOMUNITNE VEDENY MIiSTNIi ROZVO)

Zpracovani zadosti o zmeéenu

« zménové fizeni probiha pouze prostfednictvim MS2014+ (zalozka ,Zadost o
zmeénu“ (vyjma verejnych zakazek — maji samostatny modul),

* ke kazdé zméneé Zadatel doklada vyjadreni MAS (vzor viz dokumenty
prislusné vyzvy na webu MAS),

* druh zménového rizeni je urcen v MS2014+ automaticky v zavislosti na
vybranych obrazovkach,

* zmeénu je nutné promitnout do vsech casti zadosti o podporu - informace v
projektu jsou provazané, nelze ménit pouze dilCi ¢ast, pokud ma zmeéna
dopad na dalsi casti zadosti o podporu - napr. pri posunu fyzické realizace
projektu — Upravou harmonogramu jsou zasazeny zalozky Projekt,
Indikatory (dale mohou byt i zalozky Etapy, Finan¢ni plan, Rozpocet).

Postup podrobné popsan v kap. 16 Zmeény v projektu Obecnych pravidel pro
Zadatele a prijemce a priloze ¢. 18 — Postup zadavani zmen v MS2014+ .
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Provazané obrazovky ZoZ

Je nutné zpristupnit , nadrizenou” a ,,podrizenou” obrazovku a vzdy nejprve
provést zmeénu (alespon formalni) na ,,nadrizené” zdlozce, teprve poté se
zpristupni ,,podrizena” zalozka - tlacitko ,Vykazat zménu“ nebo ,,Novy zaznam*. Je
nutné vybrat minimalné jednu obrazovku (vybér Ize v priibéhu editace ZoZ ménit).

Typ zmény Vybér obrazovek k editaci

Zména financnich dat/zména poctu etap Etapy, Rozpocet, Prehled zdroju financovani,
Financni plan

Navazani etapy na financni plan Etapy, Rozpocet, Pfehled zdrojt financovani,
Financni plan

Zmeéna harmonogramu realizace projektu Projekt, Etapy, Rozpocet, Pfehled zdroju
financovani, Financni plan, Indikatory

Zména/doplnéni uctu Zadatele/zfizovatele Subjekty projektu, Uéty subjektu

Doplnéni verejné podpory Subjekty projektu, Verejna podpora

Dolozeni priloh (stavebni povoleni, apod.) Dokumenty (NE !!! Dokumenty k ZoZ
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Na co si dat pozor pf¥i vypliiovani ZoZ
e odUvodnéni (popsat divody, uvést konkrétni datum),

e castky uvedené v rozpoctu projektu musi odpovidat ¢astkam ve
finanénim planu (investice/neinvestice),

e pokud projekt skonci do 30. 9. kalendarniho roku, prijemce
uvede zpusobilé vydaje v roce, kdy konci projekt. V pripadé
ukonceni projektu po 30. 9., je nutné pocitat s proplacenim
dotace v nasledujicim roce a zohlednit to i v rozpocCtu a financnim
planu projektu (neplati pro Zadatele s pravni formou 0SS, statni
prispévkova organizace ostatni/ze zakona).
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KOMUNITNE VEDENY MIiSTNIi ROZVO)

Kdo zménu posuzuje ZoZ

Centrum pro regionalni rozvoj/ RO IROP posuzuje, zda jsou pozadované
Zmeny:

e vsouladu s Pravidly pro zadatele a prijemce

e vsouladu s Podminkami Pravniho aktu

« podany pred vlastni realizaci pozadované zmény (v pripadé s vlivem
na PA) — v pripadé, kdy se jedna o pozdni oznameni zmeény, je prijemci
udélena sankce dle platnych Podminek k PA a

* nemaji vliv na vysledek hodnoceni zadosti o podporu (hodnoceni
formalnich nalezitosti a prijatelnosti, popf. vecného hodnoceni a
hodnoceni ZoZ)

CRR/RO IROP - schvali/zamitne ZoZ do 20 PD — miize pozadat 7adatele o
doplnéni (do 5 PD).
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Z2adosti o zménu - shrnuti

Zmeény tykajici se verejnych zakazek Ostatni zmény (s vlivem/bez vlivu na PA)

Zalozka: Verejna zakazka (mimo zadost) Zalozka: Zddost o zménu (modul z4dosti)
Zakazky nad 500 tis. K¢

Zadatel na zaloZce priibéZné aktualizuje Zadatel predklada zadosti o zménu.
informace o stavu zakazky (+ doklada

pozadovanou dokumentaci). Zménu Zménu nejprve konzultuje na MAS (splnéni
neschvaluje MAS ani RO. kritérii pro zménu) = MAS vyda souhlas se

zménou /formuldr na webu/ =» Zadatel
Pokyny: Kapitola 5.3. Obecnych pravidel a predkladd ZOZ pres systém na RO - pozor na

priloha €. 35 téchto pravidel (Postup pro v€asné podani — nelze (az na vyjimky
praci s modulem VZ) uvedené v OPZP) zarovef podat ZoP a ZoR.

Pokud vede vysledek VR ke zméné rozpoctu, Pokyny: obecnd pravidla pfiloha &. 18
nasledné predklada ZOZ (= ostatni zmény) (Postup zadavani Z0Z v MS 2014+)
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4. Zadost o platbu (ZoP) a zprava o
realizaci (ZoR)
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Kdy predlozit Zddost o platbu (ZoP) a zpravu o
realizaci (ZoR)?

 ZoP a ZoR projektu predklada ptijemce v MS2014+ do 20 PD od:
- ukonceni projektu

- vydani pravniho aktu (ZoR a ZoP projektu neni mozné podat v MS2014+
pred vydanim prvniho pravniho aktu).

- schvaleni Zddosti o zmé&nu (nelze podat ZoP a ZoR pokud dokud neni
schvalena pripadna zména)
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Zadost o platbu — podminky zpUsobilosti vydaje

VECNA ZPUSOBILOST VYDAIJE

» soulad spravnimi predpisy, pravidly IROP, pravnim aktem, projektovou
zadosti.

PRIMERENOST VYDAIJE
» vydaj je hospodarny, ucelny a efektivni a jeho vySe odpovidd cendm v misté
a Case obvyklym.

CASOVA zPUSOBILOST VYDAIJE

» vznik a Uhrada prijemcem od 1. 1. 2014 do data ukonceni realizace
projektu uvedeného v PA

» projekty nemohou byt dokoncéeny pred predloZzenim Zadosti o podporu.
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Zadost o platbu — podminky zpUsobilosti vydaje

MISTNI ZPUSOBILOST VYDAJE
» Vazba na podporovany region — tzemi MAS ORLICKO

VYKAZOVATELNOST VYDAIE

» l|dentifikovatelny (oddélend evidence v Ucetnictvi), prokazatelny a
dolozitelny vydaj

» povinnost doloZit zpUsobilé vydaje prislusSnym ucetnim dokladem
(ozn.C. projektu), popripadé dalsi podplrnou dokumentaci.
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Zadost o platbu — povinné prilohy

e faktury - kazdy originalni ucetni a danovy doklad musi obsahovat
Cislo projektu

* doklady o uhradé (bankovni vypisy)

e predavaci protokoly, dodaci listy

* doklady z vybérovych fizeni — u vydaju nad 100 000 K¢, které nebyly
realizovany formou VR, pokud vznikne pochybnost = na vyzadani;
seznam primych nakupu (pfiloha €. 10)

* smlouva/objednavka — u vydaju, které nebyly realizovany formou
VR

* vypis z ucetni evidence - zauctovani veskerych prijmu a vydaju
projektu, z této sestavy musi byt zfejmy zplUsob oddéleni ucetnictvi
projektu (napr. Uctovani na stredisko, formou analytickych uctu...)
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Zadost o platbu — povinné prilohy
* smlouva o zfizeni bankovniho uctu/cestné prohlaseni o
bankovnim uctu (vzor dle prilohy ¢. 32 Obecnych pravidel)

- Dle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a musi mit
0SS, PO OSS, kraje a jimi zfizované organizace, obce a jimi
zfizované organizace, svazky obci a verejné vysoké skoly podilejici
se na realizaci vzdélavacich aktivit ucet pro prijem podpory
otevieny v CNB.

- Doklada se jak ucet, na ktery bude prijemci poskytnuta dotace,
tak ucet, ze kterého byly provadény platby.

- V pfipadé, Ze je jiny provozovatel a Zadatel, musi Zadatel/pfijemce
dolozit smlouvu (pfikazni/mandatni smlouvou), kterd upravuje
spravu majetku prijemce dotace z IROP.
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Zadost o platbu/ zprava o realizaci - prilohy

* podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu (fotodokumentace,
printscreen internetovych stranek)

» fotodokumentace z realizace/vystupu projektu
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Dokladovani zpusobilych vydaju

Viz Specifickd pravidla pro Zadatele a prijemce konkrétni vyzvy - priloha
»Dokladovadni zpisobilych vydaji“

e Stavebni prace - pozor na
— viceprace (dodatecné st. prace vzniklé v dusledku
nepredvidatelnych okolnosti — za splnéni urcitych podminek
mohou byt zpUsobilé) a
— ménéprace (prace/sluzby zahrnuty v
dokumentaci/smlouvé, ale realizovany v mensim rozsahu)
— oboje je tfeba hlasit prostfednictvim ZoZ.

Prijemce ma rovnéz povinnost oznamit terminy kondni kontrolnich dnu
stavby (ozndmeni se zasila projektovému manazZerovi na CRR formou
depese).
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Dokladovani zpusobilych vydaju — vyzva €. 53 IROP

Stavebni prace

* Ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni
zpUsobilosti vydaje;

e predavaci protokol;

* pokud nelze posoudit zpUsobilost vydaje podle identifikace predmétu plnéni
nebo predavaciho protokolu, dolozit objednavku nebo dodaci list;

* doklad o zaplaceni;

* smlouva o dilo, pfipadné jeji dodatky (véetné polozkového rozpoctu stavby
nebo casti stavby);

* soubor cerpani odpovidajici vydajiim v dané Zadosti o platbu ve strukture
polozkového rozpoctu stavby v odpovidajicim elektronickém formatu;

* kolaudacni souhlas, kolaudacni rozhodnuti;

e rozhodnuti o povoleni k predCasnému uzivani stavby;

* rozhodnuti o povoleni zkusebniho provozu pred vydanim kolaudacniho
souhlasu nebo rozhodnuti.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Dokladovani zpusobilych vydaju

Nakup pozemku, staveb

e dolozZeni vlastnictvi (vypis z katastru nemovitosti, popf. navrh na
vklad do katastru nemovitosti, vyrozumeéni katastralniho uradu o
zapsani vlastnického prava k pozemku nebo stavbé)

e znalecky posudek ne starsi Sesti mésict pred datem porizeni
pozemku nebo stavby

Ucetni doklady do 10 000 K¢

e vydaje do 10 000 K¢ bez DPH (za jeden doklad) Ize uvést v
Seznamu Ucetnich dokladl (vzor seznamu - priloha €. 25
Obecnych pravidel) a nedokladat k nim faktur, paragony a dalsi
ucetni doklady — povinnost predlozit na vyzvu
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Zadost o platbu — zptsobilost vydajt — dllezita pravidla

e Zakaz dvojiho financovani — na vydaje projektu nelze pouzit dotaci
z jinych projektu financovanych z EU nebo c¢eského dotacniho
programu.

* \lydaje uhrazené pred datem vyhlaseni vyzvy (ne vsak drive nez
1.1.2014) Ize financovat, pokud jsou dodrzena pravidla vyzvy.

* Povinnost zverejnéni v registru smluv (plati pro statni instituce a
verejnopravni instituce — nad 50tis. bez DPH - splnéni se ovéruje
pfi kontroly ZoP — uvedenim webového odkazu/ID smlouvy do
pole ,Popis vydaje“ s SD1)

OPZP kap. 10, SPZP a na webu CRR http://www.crr.cz/cs/irop/zpusobilost-vydaju-matice/
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Uéetnictvi - sledovani vydaj
Zakladni pravidla:

* Povinnost vést ucetnictvi s jednoznacnou vazbou ke
konkrétnimu projektu pomoci stredisek, zakazek nebo
analytickych uctu.

* V dobe udrzitelnosti je nutné evidovat v oddélené evidenci
provozni prijmy a vydaje (napf. vydaje na udrzbu nebo opravu
porizovaného majetku) a zarazeni do evidence majetku.

e Kazdy doklad musi obsahovat Cislo projektu (pripadné doklady
pied ZoD kdy jesté nebylo &. projektu si pfijemce sdm oznadi
dodatecné — razitkem nebo rukou a zajisti preuctovani aby byla
jasneé viditelna vazba na projekt.

e \ypisy z uctu — je treba jasné identifikovat platby vztahujici se k
projektu.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNI ROZVO)

Ucetnictvi - Ucelové znaky
« povinnost dle OPZP 18.3 se tyka krajti, obci, svazku obci.

* Dle vyhlasky ¢.323/2002 Sb. o rozpoctové skladbé je prijemce povinen
vyznacit na krycich listech jednotlivych faktur prislusny ucelovy znak.

e Za poruseni této povinnosti hrozi postih od OFS (organ finan¢ni spravy).

Ndstroj IROP m Ucelovy znak

107 SR 1110700 17015 — SR NIV
EU 1510700 17016 — EU NIV
17968 — SR INV

17969 — EU INV



MAS ORLICKO, z:s.
KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Administrativni kontrola ZoP a ZoR — postup

Cinnost

Predlozeni ZoP na CRR od ukonéeni
projektu/etapy

Administrativni ovéreni na CRR (schvaleni v
1.stupni — stav PP40)

Prijemce muze byt vyzvan k doplnéni i

nékolikrat — celkova lhita k doplnéni

Administrativni ovéfeni na MMR (schvaleni v 2.
stupni)- depese prijemci o ukonceni kontroly —
vystaveni Pokynu k platbé

Proplaceni na ucet prijemce (stav PP41 —
nasledujici den pocatek doby udrzitelnosti)

Max. lhuta pro administraci a proplaceni

Max. pocet PD

20

20

20 (+ o max. 10 PD muze pozadat
o prodlouzeni)= celkem max. 30
PD na doplnéni

20

10 PD od predani pokynu k platbé
na OUFS

Max. pocet PD
od predlozeni
ZoP

20

40

90
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KOMUNITNE VEDENY MiSTNi ROZVO)

Administrativni kontrola - CRR a MMR ovéruje:

* doloZeni a spravnost povinnych pfiloh k ZZoP;

* minimalné 15% vzorek ucetnich dokladu, uvedenych v seznamu
ucetnich dokladl pri kontrole na misté;

e vécnou a ¢asovou zpuUsobilost vydaju vzhledem k predmétu a
terminUm realizace projektu;

e opravnénost prijemce (identifikacni udaje);
* soulad s dokumentaci k zadavacim a vybérovym fizenim;
e plnéniindikatoru dle pravniho aktu;

* dodrzeni vsech povinnosti, které prijemci ukladaji Podminky.
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Administrativni kontrola - CRR a MMR ovéruje:

e oznaceni U€etnich a danovych dokladU registracnim cislem projektu;

e prilohy k uéetnim dokladim dle uzaviené smlouvy (napf. soupis
skutecné provedenych praci nebo cerpani);

* soulad predmetu fakturace s aktivitami projektu;

e vedeni Ucetnictvi nebo danoveé evidence v souladu s Podminkami;
e Uhrady vydajl podle vypist z uctu plateb prijemce;

* dodrzovani pravidel publicity;

* naplnéni ucelu projektu.
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Zprava o realizaci - ZoR

» zadatel popise na uvedenych zalozkach jak probéhla realizace projektu.

* Popis prubéhu realizace by mél odrazet informace uvedené v Zadosti.
Pokud je skutecny stav v rozporu s Zadosti = Zadost o zménu.

* Vhodné je cca 6 tydnu pred terminem ukonceni projektu provést
Jrevizi“ souladu zadosti se skutecCnosti a pripadné zacit resit
administrativni ukoncéeni projektu (zadost o zménu, modul zakazky, ...).
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

ZoR — na co si dat pozor pri vyplnovani

* Sledované obdobi musi byt shodné s harmonogramem nebo se
skutecnosti (v pripadé predéasného predlozenti)

* Indikatory — datum naplnéni musi odpovidat skutecnému datu naplnéni
(v pripadé posunuti terminu ukonceni)

e Publicita —zapomina se na pole komentar

* Klicové aktivity —popis musi byt v souladu s zadosti o podporu a Studii
proveditelnosti
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Podle éeho se Fidit pro podani ZoP a ZoR

 Obecna pravidla pro zadatele a prijemce vcetné priloh

* Priloha Obecnych pravidel pro zadatele a prijemce C. 26 : Postup
pro vyplnovani zjednodusené zadosti o platbu a Zpravy o realizaci v
MS2014+

» Specificka pravidla pro zadatele a prijemce pro prislusnou vyzvu

* Rozhodnuti o poskytnuti dotace vCetné Podminek PA
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KOMUNITNE VEDENY MISTNI ROZVO)

5. Udrzitelnost

e Udrzitelnost je doba, po kterou prijemce musi zachovat vystupy
projektu.

* Doba udrzitelnosti je stanovena na pét let od provedeni posledni
platby pFijemci ze strany RO IROP, tzn. od data nastaveni
centralniho stavu PP41 —, Projekt finanéné ukonéen ze strany RO“
v MS2014+. V této chvili se vygeneruje plan Zprav o udrzitelnosti.
CRR prijemce informuje o zahajeni doby udrzitelnosti.

* O blizicim se terminu kazdé dalsi ZoU informuje automatiky
systém depesi — vzdy do 10. PD od uplynuti roCniho
monitorovaciho obdobi
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KOMUNITNE VEDENY MiSTNi ROZVO)

Povinnosti v dobé udrzitelnosti — obecna pravidla

e Kazdych 12 mésicu od zahajeni udrzZitelnosti podavat ZoU

* Udrzet dosazené cile a vystupy projektu

* Evidovat majetek a pouzivat k ucelu popsanému v zadosti o dotaci
 Dodrzovat pravidla publicity

* Prokazat naplnéni a udrzeni indikatoru

* Informovat CRR o vSech externich kontrolach

* [nformovat CRR o vSech zménach v projektu

 Monitorovat prijmy projektu (i nulové)

« Radné uchovavat veskerou souvisejici dokumentaci (2028)
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KOMUNITNE VEDENY MiSTNi ROZVO)

Udrzitelnost

e V1. zpravé o udrzitelnosti prijemce doklada (pokud jiz nebyl
predloZen v ramci ZoR nebo ZoP):

o kolaudacni souhlas — v pripadeé rozhodnuti o povoleni k
pred¢asnému uzivani stavby nebo v pripadé rozhodnuti o

povoleni zkusebniho provozu pred vydanim kolaudacniho
souhlasu
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Povinnosti v dobe udrzitelnosti - specificka
pravidla vyzev

Vyéet povinnosti pro konkrétni vyzvy viz. SPZP kap. ,,Monitorovdni projektu” a
,udrzitelnost”

e 19.vyzva
zajistit po celou dobu udrzitelnosti radnou péci o komunikaci
pro pési nebo cyklisty, na kterou byla obdrzena dotace v
souladu se z. ¢. 13/1997 Sb. a vyhlaskou ¢. 104/1997 Sb. ve

znéni pozdéjsich predpisl
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KOMUNITNE VEDENY MIiSTNIi ROZVO)

Zprava o udrzitelnosti

* Doporucujeme Zadateliim sjednat pojisténi majetku
porizeného z dotace — v pripadé
poskozeni/zniceni/zastarani jej bude muset prijemce
nahradit ze svého, aby splnil vysledky realizace projektu —
pojisténi neni povinné (nezplsobily vydaj).

Podrobné informace viz. kap. 20 OPZP a SPZP pro konkrétni vyzvu

Ndvod k vyplnéni v systému- PRILOHA C. 34 POSTUP PRO VYPLNOVANI ZPRAVY
O UDRZITELNOSTI V MS2014+
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KOMUNITNE VEDENY MIiSTNIi ROZVO)

6. Fyzicka kontrola

* Interim fyzicka kontrola
oProvadi se v dobé realizace
ona zakladé vysledkd administrativniho ovéfeni ZoR a ZoP nebo analyzy
rizik mGZe CRR/RO IROP provést monitorovaci navitévu,
verejnospravni administrativni kontrolu nebo verejnospravni kontrolu
na miste realizace projektu.

e Ex -post fyzicka kontrola
oProvadi se v obdobi udrzitelnosti, tj. v obdobi péti let od ukonceni
financovani projektu ze strany RO.

U kazdého projektu by méla byt uskutecnéna fyzicka kontrola bud'v
prubéhu realizace projektu nebo béhem jeho udrzitelnosti.
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7. Vyber dodavatele
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Podle jakych pravidel se musim ridit pri zadavani
verejné zakazky?

Druhy zakazek - predpokladané hodnoty:

Zakazky ,,mimo rezim“ MPZ a ZZVZ
» do 20tis. K¢ bez DPH = Pfima objednavka(smlouva)
> do 500tis. K¢ bez DPH ==ss=mm==)  Cenovy marketing

Zakazky dle Metodického pokynu pro zadavani zakazek (MPZ)

» od 500 tis. do 2 mil. K¢ (popft. 6mil. KC u st. praci) =) 75k3zka
malého rozsahu (ZMR) — nutné soutézit dle MPZ

Zakazky dle Zakona o zadavani verejnych zakazek (ZZVZ2)

» nad 2 mil. K¢ (6mil. KC u st. praci) =) zakdzka vyssi hodnoty (ZVH)
- ridi se dle zakona
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KOMUNITNE VEDENY MISTNI ROZVOJ Ly ' A M-A-S -

Obecné zasady - plati pro viechny zakazky (kap. 5.1. OPZP)

Pokud prijemce realizuje projekt prostrednictvim

zakazky na dodani zbozi, poskytnuti sluzeb nebo

stavebnich prace, je povinen ridit se: Hospodarnost

Principy tzv. 3E Prevence
+

primeérenost

Principy vyplyvajici
ze ZZNVZ Transparent- Zékaz
nost diskriminace

Rovné
zachazeni
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Obecné zasady - plati pro viechny zakazky (kap. 5.1. OPZP)

Principy tzv. 3E:

« Ulelnost: jasné identifikovana potieba, poptavano spravné zboii &i spravna

sluzba.

* Efektivnost: je dosazen co nejlepsi pomér mezi vynalozenymi prostredky a

dosazenymi vysledky.

 Hospodarnost: ve spravnou dobu, v dostateCcném mnozstvi, v primérené kvalité a

VvV /

jednoznaéného vymezeni kvalitativnich pozadavk( neni hospodarné.

Zamezeni stietu zajmu — zadavatel si vyzada pisemné cestné prohldseni vsech osob,
které posuzuji nebo hodnoti nabidky, Ze nejsou ve stfetu zajmua (viz. priloha ¢.4
OPZP)
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky a vybér dodavatele

* PH zakazky = hodnota vSech plnéni, ktera mohou vyplyvat ze smlouvy na

verejnou zakazku
* soucet vsech plnéni tvorici jeden funkcni celek a jsou zadavana v

casove souvislosti
e stanovend na zakladé Udaju a informaci o zakazkach stejného ¢i

podobného predmeétu plnéni (soucet vSech casti)

* PH musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym a byt v souladu s
uvedenymi principy.

* Rozhodnuti o dodavateli vychazi z drive ziskanych informaci o situaci na
trhu (resp. cendch) nebo prizkumu trhu.
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Max. 20%=
160tis.
Verejné zakazka — PH
@ 800 000,- (zadani dle
20tis. MPZZ)
primy
10tis. 120tis. pFimy nakup
primy cenovy nakup
nakup marketing

Jednotliva ¢ast verejné zakazky muze byt zadavana postupy odpovidajicimi
predpokladané hodnoté této Casti v pripadé, ze celkova predpokladana
hodnota vsech takto zadavanych casti verejné zakazky nepresahne 20 %
souhrnné predpokladané hodnoty.
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Spolecna ustanoveni o povinnostech dodavatele pro vybérova
a zaddavaci fizeni (kap. 5.4 OPZP)

Zadatel/pFijemce je povinen zajistit, aby dodavatelé (zhotovitelé) dodrzovali
nasledujici povinnosti:

* Oznacovat ucetni doklady/faktury - kazda faktura musi byt oznacena cislem
projektu.

* Archivovat doklady do roku 2028 - dodavatel je povinen uchovavat veskerou
dokumentaci souvisejici s realizaci projektu véetné ucetnich dokladt minimalné
do konce roku 2028. Pokud je v ¢eskych pravnich predpisech stanovena lhuta
delSi, musi ji prijemce pouzit.

* Poskytovat informace a dokumentaci opravnénym organdm do roku 2028.
Dodavatel je povinen minimalné do konce roku 2028 poskytovat pozadované
informace a dokumentaci souvisejici s realizaci projektu povéfenym organum
(CRR, MMR CR, MF CR, a dal$im) a poskytnou témto osobdm podminky a
soucinnosti pfi kontrole.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Registr smluv

Pokud se na prijemce vaze povinnost zverejnovat smlouvu v registru
smluv, doklada to pri zadosti o platbu (uvede odkaz do registru smluy,
nebo ID smlouvy v RS).

Povinnost se vztahuje na:

e organy st. spravy, st. prispevkové organizace, svazky obci,

prispévkové organizace Uzemnich samospravnych celkt a dalsi
(https://www.mvcr.cz/clanek/registr-smluv.aspx?q=Y2hudWO09NA%3d%3d)

 Smlouvy nad 50tis. KC bez DPH


https://www.mvcr.cz/clanek/registr-smluv.aspx?q=Y2hudW09NA%3d%3d

A

=
=
w

KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Zakazky do 500tis. bez DPH - ,mimo rezim“ MPZ a ZZVZ

» do 20tis. bez DPH - Pfima objednavka (smlouva)

Pokud predpokladana hodnota samostatné zakazky na sluzby, dodavky Ci
stavebni prace nepresahne 20 000,-K¢ (bez DPH), lze zadat zakazku a uzavrit
smlouvu nebo vystavit objednavku pfimo s jednim dodavatelem, a to do
maximalni vyse 100 000,-K¢ bez DPH souctu téchto samostatnych zakazek na
projekt.

> do 500tis. bez DPH - Cenovy marketing

Pokud predpokladana hodnota zakazky nedosahne 500 000,-K¢ bez DPH,
nebo 2 000 000,-K¢ bez DPH v pripadé, ze je zakazka zadavana
Zadatelem/prijemcem dotace, ktery neni vefejnym nebo dotovanym
zadavatelem

Primé nakupy nebo primé objednavky plnéni dle bodu 5.3 MPZ se do modulu Verejné
zakazky v MS 2014+ nezadavaiji.
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Postup pro zadatele

* Projekt obsahuje pouze zakazky s nizsi hodnotou nez 500 tis. K¢
bez DPH ﬂ primy nakup, doporucujeme si porovnat min. 3
dodavatele, je treba sledovat mozny stret zdjmu, ndakupy nad
100 tis. KC dokladaji vybér dodavatele.

* Projekt obsahuje zakazky s hodnotou nad 500 tis. K¢ bez DPH #
jedna se o ZMR = zakazka malého rozsahu
» vybérové fizeni zpracuje odborna firma
» vybérové fizeni si zadatel zpracuje sam — nedoporucujeme
zadatellUm bez zkuSenosti

 MAS neprovadi kontrolu vybérovych rizeni!
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Pro¢ MAS ORLICKO, z.s. neposkytuje konzultace k VR a
neprovadi kontrolu VR ?

* Problematika verejnych zakazek predstavuje samostatnou ,,odbornou
disciplinu®.
 MAS ORLICKO, z.s. je odbornikem na projektové fizeni a strategickeé
planovani, neni odbornikem na verejné zakazky a vybérova rizeni.
« Konzultace a kontrola VR neni dle Pravidel, kterymi se MAS Fidi pfi
administraci vyzev zarazena do aktivit poskytovanym zadatelim
» nase stanovisko / doporuceni / rada v této véci nema pro potieby
zadatele v diskusi s CRR zadnou vahu
»nemuUzeme tuto sluzbu financovat(pojisténi, ,,odborny” zameéstnanec,)
* Poskytovani dil¢ich konzultaci souCasné ¢asto neni v nejlepsSim zajmu
zadatele, nebot jednotlivé konzultace jsou obvykle poskytovany bez
posouzeni zakazky v celé Siri - pro odbornou konzultaci, o kterou se bude
moci zadatel v pripadé potreby s jistotou oprit je vzdy potreba seznamit
se se zakazkou v celé $ifi, / taktéZ dolozky RO/ .
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Doporuceni pro zadatele, ktefi chtéji realizovat VR
dodavatelsky:

* Dodavatel, ktery ma uzavrené pojisténi odpovédnosti, bude v pripadé
kraceni dotace ze strany poskytovatele schopen uhradit tuto Skodu ze
svého pojisteni.

e Uzavreni prikazni smlouvy (namisto objednavky) poskytuje zadateli i
dodavateli mnohem véetsi oporu ve vymezeni prav a povinnosti

e Seznam potenciadlnich dodavatel(, pUsobicich pfimo v uzemi MAS
ORLICKO, z.s. (je zvefejnén na webovych strankach MAS). V seznamu
jsou uvedeny kontaktni udaje, i informace o pojisténi a délce
zkuSenosti s verejnymi zakazkami a fizeni sporu s kontrolnimi organy.

 Mimo tyto poskytuje sluzby i Siroké spektrum dalSich dodavatelu.
Volba dodavatele je zcela v kompetenci zadatele.
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Predkladani dokumentace v MS2014+

Zakazky nad 500 tis. K¢
Vé&as pred ZoP

Povinna dokumentace do MS2014+ modul ,Verejné zakazky”:

Zadavaci podminky v€. Doklad(l prokazujici jejich odeslani/ zverejnéni
Podané nabidky véetné doplnéni/objasnéni

Podepsany protokol o otevirani obalek, posouzeni, hodnoceni nabidek
Smlouva V€. pfipadnych dodatku

Ozndmeni o vysledku VR/popf. ozndmeni o vylouceni Géastnika
Vysvétleni zadavacich podminek v¢. Dokladt o odeslani/uverejnéni
Jmenovani povérené osoby/komise + prohldseni o stfetu zajmu

U zakdzek na st. prdace dolozi polozkovy rozpocet stavby z vitézné nabidky
shodny strukturou a clenénim jako planovany polozkovy rozpocet stavby v el.
vystupu ze softwaru pro rozpoctovani (dodd dodavatel)
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Pravidla zadavani verejnych zakazek jsou stanovena v:

1) Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce — kapitola 5 a 6 — dalsi pravidla
stanovena poskytovatelem dotace

2) Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi
2014 — 2020 (MPZ) — verejné zakazky malého rozsahu (VZMR), zakazky
malé hodnoty, zakazky vyssi hodnoty (ZVH) — aktualizace (verze 4) platna
od 3.4.2017

3) Zakon ¢.1384/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek— (pro zakazky
zahajené od 1.10.2016), novela od 1.1.2018

4) Nafizeni vlady €. 172/2016Sb., o stanoveni financnich limit( a ¢astek pro
ucely zakona o zadavani verejnych zakazek, zména od 1.1.2018
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Prilohy Obecnych pravidel pro zadatele a prijemce
souvisejici s administraci verejnych zakazek

» Priloha ¢. 3 — Metodicky pokyn pro oblast zaddvani zakazek pro
programoveé obdobi 2014 — 2020 (MPZ) - aktualizace platna od 6.3.
2019

» Priloha €. 4 - Seznam a Cestné prohlaseni ke stretu zajmu (tyka se
vSech zakazek, doklada se na vyzvani)

» Priloha €. 5 — Finan¢ni opravy za nedodrzeni postupu stanoveného v
ZNZ/77NZ a MPZ
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7. Pouzité zkratky

OPZP = Obecnd pravidla pro Zadatele a pfijemce
SPZP = Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce
PA = pravni akt

/0Z = 7a4dost 0 zménu

ZoR= zprava o realizaci

/0P = 7adost o platbu

ZoU = zprava o udrzitelnosti

ZoD = 7adost o dotaci
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Dékuji za pozornost

Mgr. Sarka BartoSova
tel.: 734 318 889
e-mail: bartosova@mas.orlicko.cz
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